
一、流程圖 
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2. 彙整申請案資料 
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二、作業說明： 

2.1   申請者填妥輸入錠狀膠囊狀食品查驗登記申請表   

2.2   申請者依輸入錠狀膠囊狀食品查驗登記作業要點說明規定備

齊所需之文件資料 

2.3   申請者繳交審查費 

2.4   衛生福利部食品藥物管理署收費櫃檯收取審查費 

2.5   衛生福利部食品藥物管理署登記桌登錄分發申請案件 

2.6   衛生福利部食品藥物管理署承辦人製作申請案點交清單 

2.7   委外單位行政人員點收查驗登記案件 

2.8   委外單位行政人員進行收發文管控、檔案管理，填具審查作業

時程紀錄表 

2.9   委外單位行政人員基本資料編碼、鍵入食品查驗登記管理資訊

系統 

2.10 委外單位審查人員執行審查作業、填具審查作業程序單、呈判 

2.11 委外單位審查人員繕打、列印補件函稿及准予登記亦或不予登

記函稿 

2.12 委外單位審查人員彙整申請案資料及編頁碼 

2.13 委外單位審查人員填具審查作業時程紀錄表 

2.14 委外單位行政人員製作審查結果遞送表 

2.15 委外單位行政人員將審查結果鍵入食品查驗登記管理資訊系統 

2.16 衛生福利部食品藥物管理署承辦人員點收查驗登記申請案件 

2.17 衛生福利部食品藥物管理署承辦人員覆核審查結果、呈判、發

文、歸檔 

 


