
1

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and WelfareTaiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

非追不可資料建檔-工廠資料與非追不可串連

食用油脂

日期：113年10月29日
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大 綱

一、非追不可申報流程

三、工廠資料串聯非追不可「開始5步驟」實務介紹

二、食用油脂生產流程案例

資料建檔【開始5步驟】、每月申報【每月3步驟】
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一、非追不可申報流程
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1.資料建檔 (開始5步驟)

資料建檔【開始5步驟】

產品資訊

原材料建檔

基本資料(略)

交易對象

產品原材料清單

2.每月申報(每月3步驟)

食品追溯追蹤管理系統
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1.資料建檔 (開始5步驟)

上傳報表【每月3步驟】

2.每月申報 (每月3步驟)

食品追溯追蹤管理系統

收貨資料 製造資料

交貨資料
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非追不可申報正確觀念

確認
供應鏈流程

建立&整理
工廠資料

非追不可資料建檔
非追不可每月申報

建立原材料、半成品、成品批號
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二、食用油脂生產流程案例
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食用油脂生產流程案例

不斷充填
(油快沒了)

不同天收貨、熬製/精製
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食用油脂生產流程案例

申報方式

我把熬製/精製不同批原料的豬油，都混

在同一個油槽中，這樣我產品要怎麼區分

哪天做好的豬油？又要怎麼知道最初是用

哪一批的原料A(豬油脂)做的？

建議以清理油槽為切點，才可區分

最終產品(豬油)是用何時熬製/精製

的豬油，才可追溯到最初的豬油脂
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三、工廠資料串聯非追不可「開始5步
驟」實務介紹
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產品資訊
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豬油

非追不可系統必填欄位

 產品分類

 產品中文名稱

 儲運條件

 食品業者登錄字號

 包裝型式

 包裝規格

 包裝容器材質

 基因改造標示

 產品自編碼

• 產品標示

• 產品規格書

• HACCP計畫書

-產品之描述、

預定用途

工廠資料

哪些產品資訊需要申報
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1.產品標示 (完整包裝標示)

產品資訊 ~ 建立&整理工廠資料

 產品分類

✓ 產品中文名稱

✓ 儲運條件

 包裝容器材質

✓ 基因改造標示

 產品自編碼

✓ 食品業者登錄字號

✓ 包裝型式

✓ 包裝規格

可直接至非追
查尋小幫手及填報即可

由業者自訂

需後續以領用紀錄表或製造工單進行串聯
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2.產品規格書

 產品分類

✓ 產品中文名稱

✓ 儲運條件

✓ 包裝容器材質

✓ 基因改造標示

 產品自編碼

✓ 食品業者登錄字號

✓ 包裝型式

✓ 包裝規格

產品資訊 ~ 建立&整理工廠資料

可直接至非追
查尋小幫手及填報即可

由業者自訂
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3.HACCP計畫書-產品之描述、預定用途

食策會
HACCP計畫書

產品之描述、預定用途

 產品分類

✓ 產品中文名稱

✓ 儲運條件

✓ 包裝容器材質

✓ 基因改造標示

 產品自編碼

✓ 食品業者登錄字號

✓ 包裝型式

✓ 包裝規格

產品資訊 ~ 建立&整理工廠資料

可直接至非追
查尋小幫手及填報即可

由業者自訂
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產品資訊 ~ 非追不可資料建檔

1.若公司有輸入業、製造業兩種
身分，可於下拉選單切換身分
進行申報

2.點選產品資訊

3.點選增加產品
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4.填寫必填欄位*：產品分類、產品中文名稱、儲運條件、食品業者登錄字號

產品資訊 ~ 非追不可資料建檔



18

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

5.點選新增

6.填寫必填欄位*：包裝型式、包裝
規格、包裝容器材質、基因改造
標示、產品自編碼

※提醒您：同產品可建立多筆不同規格，但自編碼須不同

可選填：販售包裝

產品資訊 ~ 非追不可資料建檔
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7.確認反式脂肪醒語

8.儲存

產品資訊 ~ 非追不可資料建檔
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產品資訊 ~ 非追不可資料建檔完成

重複2-8步驟
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交易對象
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哪些交易對象需要申報

非追不可系統必填欄位

 對象關係

 食品業者登錄字號

 國外對象輸出地區

 自編碼

 對象名稱

 聯絡地址

 聯絡人

 聯絡電話

• 合作廠商一覽表

工廠資料
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交易對象 ~ 建立&整理工廠資料

合作廠商一覽表

序號 關係 國家 食品業者登錄字號 公司名稱 地址 電話 聯絡人

1 客戶 台灣 0-000000000-000000-0 00公司 00市00路00號 00-00000000 000

2 供應商 台灣 0-000000000-000000-0 00公司 00市00路00號 00-00000000 000

3 物流 台灣 0-000000000-000000-0 00公司 00市00路00號 00-00000000 000

✓ 對象關係

✓ 食品業者登錄字號

✓ 國外對象輸出地區

 自編碼

✓ 對象名稱

✓ 聯絡地址

✓ 聯絡人

✓ 聯絡電話

由業者自訂
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔

1.點選交易對象

2.點選增加交易對象
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔(國內)

對象關係可複選，但同一交易對
象不可同時選擇國內及國外

3.填寫必填欄位*：對象關係、食品業
者登錄字號、自編碼、對象名稱、
聯絡地址、聯絡人、聯絡電話

4.儲存
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可輸入交易對象之統編進行查詢

交易對象 ~ 非追不可資料建檔(國內)
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔(國內)
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔(國外)

3.填寫必填欄位*：對象關係、國外對
象輸出地區、自編碼、對象名稱、
聯絡地址、聯絡人、聯絡電話

4.儲存
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔完成

提醒業者除主原料外、副原料、食品添加物及直接接觸食品之
包材等供應商皆需要建檔
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1.點選交易對象

2.點選交易對象群組設定

交易對象 ~ 非追不可資料建檔(群組設定)

3.新增
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔(群組設定)

4.填寫交易對象群組名稱

5.點選對象關係

6.選取資料

7.儲存
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1.點選交易對象

2.點選交易對象群組設定

交易對象 ~ 非追不可資料建檔(群組設定)

3.新增
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交易對象 ~ 非追不可資料建檔(群組設定)

4.填寫交易對象群組名稱

5.點選對象關係

6.選取資料

7.儲存
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原材料建檔
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哪些原材料需要申報

非追不可系統必填欄位

 原材料自編碼

 原材料屬性

 原材料名稱

 食品分類

 材質

 肉品種類

 包裝規格

【包裝形式、原料規格自

編碼、國內負責廠商、原

產地(國)】

• 原材料標示

• 原材料驗收紀錄表

• 原材料收貨紀錄表

工廠資料

豬油脂 馬口鐵桶
抗氧化劑-
維生素E

提醒業者除主原料
外、副原料、食品
添加物及直接接觸
食品之包材皆需要
建檔
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原材料建檔 ~建立&準備工廠資料

 原材料自編碼

✓ 原材料屬性

✓ 原材料名稱

 食品分類

✓ 肉品種類

✓ 包裝規格

【包裝形式、原料規格自編碼、

國內負責廠商、原產地(國)】

1.原材料標示【原料(散裝)】

…
….

品名：豬油脂

原產地(國)：台灣

需要合作廠商一覽表

進行比對
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原材料建檔 ~建立&準備工廠資料

1.原材料標示【原料(完整包裝)】

 原材料自編碼

✓ 原材料屬性

✓ 原材料名稱

 食品分類

✓ 肉品種類

✓ 包裝規格

【包裝形式、原料規格自編碼、

國內負責廠商、原產地(國)】

品名：維生素E

經銷商：添加物有限公司

製造日期：依外箱

原產地：台灣

重量：依外箱

保存期限：常溫保存1年

電話：00-00000000

地址：00市00路00號

由業者自訂
由業者自訂

可直接至非追
查尋小幫手及填報即可
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1.原材料標示【物料/材料】

 原材料自編碼

✓ 原材料屬性

✓ 原材料名稱

✓ 材質

品名：馬口鐵桶

材質名稱：鐵

重量：10KG

製造廠商：鐵桶有限公司

電話號碼：00-00000000

地址：00市00路00號

原產地(國)：台灣

製造日期；0000/00/00

原材料建檔 ~建立&準備工廠資料

由業者自訂
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如為包材驗收，可於備註

註記材質(EX. 鐵罐)

 原材料自編碼

✓ 原材料屬性

✓ 原材料名稱

 食品分類

✓ 材質

✓ 肉品種類

✓ 包裝規格

【包裝形式、原料規格自編碼、

國內負責廠商、原產地(國)】

2.原材料驗收紀錄表

原材料建檔 ~建立&準備工廠資料

由業者自訂

由業者自訂

可直接至非追查尋小幫手及填報即可
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3.原材料收貨紀錄表

 原材料自編碼

✓ 原材料屬性

✓ 原材料名稱

 食品分類

✓ 材質

✓ 肉品種類

✓ 包裝規格

【包裝形式、原料規格自編碼、

國內負責廠商、原產地(國)】

原材料收貨紀錄表

日期 進貨單號 單別
產品
代號

品名規格 供應商 單位 數量 單價 金額

113/09/01 20241001 進貨 M01
豬油脂

10Kg/袋
豬油脂
有限公司

箱 1000 1,000 100,000

113/09/02 20240902 進貨 F01
馬口鐵桶
100桶/棧

鐵桶
有限公司

箱 100 100 10,000

原材料建檔 ~建立&準備工廠資料

由業者自訂

由業者自訂

可直接至非追查尋小幫手及填報即可
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

1.點選原材料建檔

2.點選增加原材料

原料建檔
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

3.填寫必填欄位：原材料自編碼、原材
料屬性、原材料名稱、食品分類、肉
品種類，填寫完成後儲存

「肉品種類 」若有選擇牛
肉、豬肉任一項，為標示
強制公開原產地品項

4.點選新增包
裝規格

原料建檔

如為豬油要勾選肉類
如為牛油則勾選不含肉類

食品之豬肉及豬可食部位原料之原產地標示規定問答集
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

• 「肉品種類」若有選擇牛肉、豬肉任一項，為標示強制公開原產地品項

• 一般情況(非複合型原料)：每筆包裝規格中僅可單一原產地

• 複合型原料：是用多原產地來源製成之原料，每筆包裝規格中有新增多筆原產地功能

原料建檔



44

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

原料建檔-非複合型原料

EX.豬油脂，收貨台灣及加拿大豬油脂，用於製造同一產品，則點選「肉品種類-含
肉類」後，新增包裝規格，點選國別(台灣)，完成第1筆包裝規格後，再新增第
2筆(加拿大)包裝規格

5.填寫包裝規格資料

填寫必填欄位：
包裝形式、原料規格自編碼、
國內負責廠商、原產地(國)

原產地(國)：點選單一國別原
產地國

若同一原料有不同包裝規格，則可新增多筆包裝規格資訊
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

5.填寫包裝規格資料

填寫必填欄位：
包裝形式、原料規格自編碼、
國內負責廠商、原產地(國)

原產地(國)：點選新增，選擇
國家，點選確認新增不同國別
原產地國

EX.複合豬油脂，收貨之豬油脂為台灣豬油脂及加拿大豬油脂混合包裝，點選複合
型原料後，新增包裝規格，於同一包裝規格的原產地欄位新增台灣及加拿大。

原料建檔-複合型原料
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

物料/材料建檔

1.點選原材料建檔

2.點選增加原材料

提醒業者直接接觸食品之包材需要建檔
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

物料/材料建檔 提醒業者直接接觸食品之包材需要建檔

3.填寫必填欄位：原材料自編碼、
原材料屬性、原材料名稱、材質，
填寫完成後儲存

點選選取，選擇加入材質(可複選)
後，點選確認
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原材料建檔 ~ 非追不可資料建檔

提醒業者除主原料外、副原料、食品添加物及直接接觸食品之包材皆需要建檔
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產品原材料清單
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哪些產品原材料清單需要申報

非追不可系統必填欄位

 產品名稱

 產品追溯系

統串接碼

 有效起始日

 (以製造日期起算)

 原材料清單

• 產品標示

• 產品規格書

• HACCP計畫書

-產品之描述、

預定用途

工廠資料

• 食策會工廠-產品原材料清單：產品【原料A、原料B、物料/材料】
申報
方式
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1.產品標示 (完整包裝標示)

✓ 產品名稱

 產品追溯系統

串接碼

 有效起始日

(以製造日期起算)

✓ 原材料清單

材料需後續以
領用紀錄表
或製造工單
進行串聯

產品原材料清單 ~ 建立&準備工廠資料

系統自行產生

可直接至非追填報產品清
單資料建立之日期
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✓ 產品名稱

 產品追溯系統

串接碼

2.產品規格書

 有效起始日

(以製造日期起算)

✓ 原材料清單

產品原材料清單 ~ 建立&準備工廠資料

系統自行產生

可直接至非追填報產品清
單資料建立之日期
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✓ 產品名稱

 產品追溯系統

串接碼

3.HACCP計畫書-產品之描述、預定用途

食策會2廠
HACCP計畫書

產品之描述、預定用途

 有效起始日

(以製造日期起算)

✓ 原材料清單

產品原材料清單 ~ 建立&準備工廠資料

系統自行產生

可直接至非追填報產品清
單資料建立之日期
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產品原材料清單 ~ 非追不可資料建檔

1.點選產品原材料清單

2.點選增加BOM表
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產品原材料清單 ~ 非追不可資料建檔

3.點選查詢，選取要建立的產品後，
按下確定
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產品原材料清單 ~ 非追不可資料建檔

3.點選日曆圖示

為此產品清單資
料建立之日期，
非實際產品之製
造日期



57

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

4.點選新增

5.加入原料 6.加入物料/材料

產品原材料清單 ~ 非追不可資料建檔
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產品原材料清單 ~ 非追不可資料建檔

7.儲存
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產品原材料清單 ~ 非追不可資料建檔完成

標註說明：
1.該BOM表的產品主檔已刪除，無法用於新制製造申報
2.該BOM表的包裝規格已刪除，無法用於新制製造申報

序號旁有紅色標註，需將該筆BOM表移除重新新增
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衛生福利部食品藥物管理署
非追不可資料建檔-範本下載

食用油脂

關貿網路股份有限公司
日期：2024/10/29



2

相關圖片

2

計有4頁籤：產品資訊、產品資訊包裝規格 
、產品資訊包裝容器材質、販售包裝

產品資訊

報告大綱

http://www.google.com.tw/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjR5qzz_7TdAhVDwbwKHRY_B6IQjRx6BAgBEAU&url=http://photo-mall.co.kr/goods/view?no=1623&psig=AOvVaw0zAAaBtiM-5bd2UJMtuNXQ&ust=1536825607838988


3 3

產品資訊

產品名稱不可重覆
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產品資訊

若產品有多種包裝規格，可新增多筆 完整包裝 散裝備註

產品自編碼不可重覆
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產品資訊

填寫代碼
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相關圖片

6

交易對象

報告大綱

計有1個頁籤：交易對象

http://www.google.com.tw/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjR5qzz_7TdAhVDwbwKHRY_B6IQjRx6BAgBEAU&url=http://photo-mall.co.kr/goods/view?no=1623&psig=AOvVaw0zAAaBtiM-5bd2UJMtuNXQ&ust=1536825607838988
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交易對象

填寫食品業者登錄字號及交易對象業者標的，
匯入時與非登不可比對資料

交易對象自編碼不可重覆
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交易對象

縣市、鄉鎮區 需填寫與「*縣市+市鄉鎮區」工作表一致
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相關圖片

9

原材料建檔

報告大綱

計有4個頁籤：原材料、原材料廠商資料、原材
料產品追溯系統串接碼明細、原材料原產地

http://www.google.com.tw/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjR5qzz_7TdAhVDwbwKHRY_B6IQjRx6BAgBEAU&url=http://photo-mall.co.kr/goods/view?no=1623&psig=AOvVaw0zAAaBtiM-5bd2UJMtuNXQ&ust=1536825607838988
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原材料建檔

10

原材料自編碼、原材料名稱不可重覆 肉品來源若為其他，此欄位必填
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原材料建檔

原材料廠商自編碼=原材料建檔中，該筆原材料之原材料規格自編碼
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原材料建檔

非屬公告要求標示產地：填1
屬公告要求標示產地：填0，且需填原材料原產地頁籤
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原材料建檔

該原材料若有產品追溯追蹤串接碼，則欄位皆必填；
若無，則保留表頭，其餘欄位皆空白
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原材料建檔

填寫代碼
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原材料建檔-物料

原材料自編碼、原材料名稱不可重覆
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原材料建檔-物料

填寫代碼
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相關圖片

17

產品原材料清單

報告大綱

計有2個頁籤：產品原材料清單、產品原材
料清單明細

http://www.google.com.tw/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjR5qzz_7TdAhVDwbwKHRY_B6IQjRx6BAgBEAU&url=http://photo-mall.co.kr/goods/view?no=1623&psig=AOvVaw0zAAaBtiM-5bd2UJMtuNXQ&ust=1536825607838988
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產品原材料清單

有效起始日：產品最初使用原材料配方之西元日期



19 19

產品原材料清單

填寫產品所使用到的原料及物料明細



20
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非追不可每月申報-工廠資料與非追不可串連

食用油脂

日期：113年10月29日
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大 綱

一、工廠資料串聯非追不可「每月3步驟」實務介紹

二、異常(回收、廢棄)申報非追不可實務介紹

三、其他案例及問題分享
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收貨資料(製造)

每月10日前申報上一個月的食品追溯追蹤資訊至非追不可

• 月申報：
倘於同月份，各項原材料均僅收貨自各1家供應商(不限收貨1批或多批)，可採月
申報。於「增加收貨明細(依批號)」功能，選擇月申報，再選取原材料名稱，申
報收貨之供應商、批號及重量等資訊。

• 日申報：
同一原材料，倘收貨自多家供應商，則採日申報。於「增加收貨明細(依批號)」
功能，選擇日申報，再選取原材料名稱，申報單筆供應商及該供應商收貨之批
號及重量等資訊。並再重新點選「增加收貨明細(依批號)」功能，依序完成不同
供應商之申報資訊。
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哪些收貨資料(製造)需要申報

非追不可系統必填欄位

 申報方式

 申報日期

 原材料名稱

 原材料之供應商

 原材料批號 (批號、收貨淨重)

工廠要準備哪些資料？

不同天收貨、熬製/精
製和充填要怎麼申報？

• 原材料驗收紀錄表

• 原材料收貨紀錄表

工廠資料

申報
方式 • 食策會-收貨資料：原料A、原料B、物料/材料
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收貨資料(製造) ~案例

113/9/1：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3：充填/調和/包裝，產品6,000KG

交貨10,000KG產品(豬油)

清理油槽管線

113/9/4：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG
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收貨資料(製造) ~案例

113/9/1：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3：充填/調和/包裝，產品6,000KG

交貨10,000KG產品(豬油)

清理油槽管線

113/9/4：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

申報資料+內部資料

113/9/1
收貨原料A(豬油脂)10,000KG

113/9/2

收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

113/9/4

收貨原料A(豬油脂)10,000KG

113/9/5

收貨原料A(豬油脂)10,000KG
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收貨資料(製造) ~ 建立&準備工廠資料

1.原材料驗收紀錄表

 申報方式

 申報日期

✓ 原材料名稱

✓ 原材料之供應商

✓ 原材料批號

(批號、收貨淨重)

可直接至非追填報日或月申報即可

可直接至非追
填報申報日期

亦可以進貨日期或製造日期
作為批號之建立
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原材料收貨紀錄表

日期 進貨單號 單別
產品
代號

品名規格 供應商 單位 數量 單價 金額

113/09/01 20241001 進貨 M01
豬油脂

10Kg/袋
豬油脂
有限公司

箱 1000 1,000 100,000

113/09/02 20240902 進貨 F01
馬口鐵桶
100桶/棧

鐵桶
有限公司

箱 100 100 10,000

收貨資料(製造) ~ 建立&準備工廠資料

2.原材料收貨紀錄表

 申報方式

 申報日期

✓ 原材料名稱

✓ 原材料之供應商

✓ 原材料批號

(批號、收貨淨重)

可直接至非追填報日或月申報即可

可直接至非追
填報申報日期

如包材無有效日期，
建議可以進貨日期或
製造日期作為批號
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報

3.點選增加產品

1.點選收貨資料(製造) 

2.點選增加收貨明細(依批號)
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報

3.申報必填欄位*：申報方式、
申報日期、原材料名稱(查
詢)、收貨總淨重
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報

4.申報原材料之供應商(查詢)
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報

5.申報原材料批號必填欄位* ：批號、收貨淨重

6.儲存
儲存後即不可更改
如需修正需要整筆移除重新申報
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報

7.儲存
儲存後即不可更改
如需修正需要整筆移除
重新申報

如原料供應商同樣，可將不同批號建立於同一筆
收貨資料。
如不同供應商，則需要建立不同筆收貨資料。
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報

物料/材料之總數量填報
欄位與食品原料不同

物料/材料
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報完成

提醒業者直接接觸食品之包材需要申報

馬口鐵桶

40,000公斤
包含9/1、9/2、9/4、9/5收貨之豬油脂
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收貨資料(製造) ~非追不可每月申報完成

水源如來自地下水或自來水，實質上無進貨紀錄，則免記錄進貨

資料，惟如有添加海洋深層水等有實質進貨之水原料，仍應依規

定建立相關紀錄
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製造資料

每月10日前申報上一個月的食品追溯追蹤資訊至非追不可

依不同批號分別申報，非日月申報方式。
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非追不可系統必填欄位

哪些製造資料需要申報

 申報方式

 申報日期

 製造日期

 有效日期

 批號

 產品總淨重

 產品原材料清

單(選擇)【原

材料批號】

• 製造工單

(熬製/精製 & 充填

/調和/包裝)

• 領用紀錄表+產品

庫存出入庫單

工廠資料

申報
方式 • 食策會-製造資料：產品

工廠要準備哪些資料？

不同天收貨、熬製/精
製和充填要怎麼申報？
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製造資料(製造) ~案例

113/9/1：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3：充填/調和/包裝，產品6,000KG

交貨10,000KG產品(豬油)

清理油槽管線

113/9/4：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG
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製造資料(製造) ~案例

113/9/1：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3：充填/調和/包裝，產品6,000KG

交貨10,000KG產品(豬油)

清理油槽管線

113/9/4：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

內部資料

113/9/1  熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2  熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/4 熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5 熬製/精製後，存油槽5,000KG

原材料與產品進行串聯

申報資料+內部資料

113/9/2  充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3 充填/調和/包裝，產品6,000KG

113/9/5 充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3  清理油槽管線 【以清理油槽為切點】
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製造資料 ~ 建立&準備工廠資料

1.製造工單 (熬製/精製 )

內部資料
需有熬製/精製之製造工單，才可了解到底用了

哪批的原料(豬油脂)
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製造資料 ~ 建立&準備工廠資料

1.製造工單 (充填/調和/包裝)

申報資料+內部資料 需有充填/調和/包裝之製造工單，才可了解到底用
了哪批熬製/精製的豬油，以及維生入E及馬口鐵桶

• 建議以清理油槽為切點，才可區分最終產品(豬

油)是用何時熬製/精製的豬油。

• 如未以此為切點，須將油槽中所有曾經混到之豬

油進行記錄，且如出現食安問題，須將市面上所

有產品進行回收
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製造資料 ~ 建立&準備工廠資料

 申報方式

 申報日期

✓ 製造日期

✓ 產品原材料清單(選

擇)【原材料批號】

✓ 有效日期

✓ 批號

✓ 產品總淨重

可直接至非追申報即可

可直接
至非追
填報申
報日期

1.製造工單 (充填/調和/包裝)

申報2024091及202240902製造工單所用之豬油脂批號 (簡報P21)

申報資料+內部資料
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製造資料 ~ 建立&準備工廠資料

 申報方式

 申報日期

✓ 製造日期

✓ 產品原材料清單

(選擇)【原材料批

號】

✓ 有效日期

✓ 批號

✓ 產品總淨重

2.領用紀錄表+產品庫存出入庫單

藉由日期可

回推使用哪

個批號之豬

油脂
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1.點選製造資料 

2.點選增加製造明細(依批號)

製造資料 ~非追不可每月申報
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製造資料 ~非追不可每月申報

3.申報必填欄位*：申報方式、
申報日期、產品原材料清單
(選擇)、製造日期、有效日
期、批號、產品總淨重
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製造資料 ~非追不可每月申報

3.申報必填欄位*：申報方式、
申報日期、產品原材料清單
(選擇)、製造日期、有效日
期、批號、產品總淨重
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製造資料 ~非追不可每月申報

新舊申報收貨
資料皆可選取

5.儲存
儲存後即不可更改
如需修正需要整筆
移除重新申報

4.業者勾選本次製造時，「有使用」的原材料批號

原材料使用淨重
為選填

EX.

113/9/2產品：豬油脂申報批號20241001、 20241002

113/9/3產品：豬油脂申報批號20241001、 20241002

113/9/5產品：豬油脂申報批號20241004、 20241005

以清理油槽管線為界線
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製造資料 ~非追不可每月申報完成
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交貨資料(製造)

每月10日前申報上一個月的食品追溯追蹤資訊至非追不可

• 月申報：於同月份，每個製造批號僅申報1次交貨資訊，於該批號項下，可逐筆

申報不同交貨下游業者及其交貨重量等。

• 日申報：倘公司採流水帳方式申報交貨資料，即每個製造批號，於同一天或不

同天，申報多次交貨資料，則採日申報功能。
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非追不可系統必填欄位

哪些交貨資料(製造)需要申報

 申報方式

 申報日期

 製造紀錄

 物流業者

 下游業者【下游

業者、交貨淨重

 其他【直接販售

至消費者、自用、

工廠自用或報廢】

工廠要準備哪些資料？

不同天收貨、熬製/精
製和充填要怎麼申報？

• 產品銷售紀錄表

工廠資料

申報
方式 • 食策會-交貨資料：產品
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交貨資料(製造) ~案例

113/9/1：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3：充填/調和/包裝，產品6,000KG

交貨10,000KG產品(豬油)

清理油槽管線

113/9/4：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG
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交貨資料(製造) ~案例

113/9/1：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/2：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

收貨原料B(抗氧化劑-維生素E)1,000KG

收貨物料/材料(馬口鐵桶)10,000桶

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

113/9/3：充填/調和/包裝，產品6,000KG

交貨10,000KG產品(豬油)

清理油槽管線

113/9/4：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

113/9/5：收貨原料A(豬油脂)10,000KG

熬製/精製後，存油槽5,000KG

充填/調和/包裝，產品4,000KG

申報資料+內部資料

113/9/3 交貨10,000KG產品(豬油)
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1.產品銷售紀錄表

 申報方式

 申報日期

✓ 製造紀錄

✓ 物流業者

✓ 下游業者【下游

業者、交貨淨重】

✓ 其他【直接販售

至消費者、自用、

工廠自用或報廢】

交貨資料(製造) ~ 建立&準備工廠資料

須其他，如
領用紀錄表、
報 廢 紀 錄
表…佐證

可直接至非追填報日或月申報即可

可直接至
非追填報
申報日期
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1.點選交貨資料(製造)資料 

2.點選增加交貨明細(依批號)

交貨資料(製造) ~非追不可每月申報
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3.申報必填欄位*：申報方式、
申報日期、製造紀錄

交貨資料(製造) ~非追不可每月申報

新舊制申報製造資料皆可選取
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交貨資料(製造) ~非追不可每月申報

4.申報物流業者
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\

交貨資料(製造) ~非追不可每月申報

5.申報下游業者及交貨淨重
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交貨資料(製造) ~非追不可每月申報

交貨總淨重=下游業者+其他

6.如有其他情況，申報其他

直接販售至消費者：
該申報產品之實際交貨對象非公司行號、批發零售商者

自用：
業者製造之產品，作為樣品、贊助、贈品、檢體、展覽、
研發測試或其他非商業產品等之非主要量產品形式，或
因產品交貨、運輸或逾期等過程耗損而無法作為商品部
分。無販售給下游廠商或其他消費者等交易對象之用途，
僅屬公司自用之產品資訊
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交貨資料(製造) ~非追不可每月申報

交貨總淨重=下游業者+其他

6.如有其他情況，申報其他

工廠自用
1. 業者製造後之產品，供作自家同一事業體之工廠後

續再製造之用途(包含食品工廠或非食品工廠如同
一事業體下之飼料、工業等製造業)，該產品交貨
無實際商業交易行為，亦無交貨予下一手業者，僅
供工廠自用之內部交貨資訊
EX.本案申報方式2，即須填報工廠自用選項。

2. 產品如出貨予自家同一事業體之飼料、工業等非食
品製造工廠，應勾選「其他非食品製造廠」選項，
免輸入「食品業者登錄字號」
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交貨資料(製造) ~非追不可每月申報

7.儲存
儲存後即不可更改
如需修正需要整筆移除重新申報
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交貨資料(製造) ~非追不可每月申報完成
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二、異常(回收、廢棄)申報非追不可實
務介紹
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豬油
客戶01有限公司

交貨
4,000KG

退貨
500KG

公司報廢100KG

113/9/3 113/10/1

20240902

產品回收&報廢 ~案例

工廠要準備哪些資料？

要怎麼申報非追不可？

 製造紀錄【產品名稱、批號】

 下游業者

 退貨淨重

 其他【報廢﹞

交貨資料(製造) 

非追不可系統必填欄位

• 產品回收紀錄表+

報廢紀錄表

工廠資料
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產品回收&報廢 ~ 建立&準備工廠資料

✓ 製造紀錄【產

品名稱、批號】

✓ 下游業者

✓ 退貨淨重

✓ 其他【報廢】

需要報廢紀錄
表佐證

1.產品回收紀錄表



46

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

產品回收&報廢 ~ 建立&準備工廠資料

✓ 製造紀錄【產

品名稱、批號】

 下游業者

 退貨淨重

✓ 其他【報廢】

2.報廢紀錄表
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產品回收 ~非追不可每月申報

1.點選交貨資料(製造) 

2.找到先前該產品交貨資料之申
報日期後，再點選編輯
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產品回收 ~非追不可每月申報

3.確認製造紀錄

5.填報退貨淨重

4.點選下游業者
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產品報廢 ~非追不可每月申報

6.點選交貨資料(製造) 

7.點選增加交貨明細(依批號)
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8.申報必填欄位*：申報方式、
申報日期、製造紀錄

產品報廢 ~非追不可每月申報

選取該產品之製造批號
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產品報廢 ~非追不可每月申報

9.物流業者勾選無

10.下游業者勾選無
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11.於「其他」之報廢中勾選是，
並填報報廢總淨重

12.儲存

產品報廢 ~非追不可每月申報
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產品回收&報廢 ~ 非追不可每月申報完成
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原料退貨OR報廢 ~案例

抗氧化劑-維生素E

退貨OR報廢
1,00KG

113/10/1

20250830
公司退貨OR報廢

工廠要準備哪些資料？

要怎麼申報非追不可？

 原材料批號

 退貨總淨重

 報廢總淨重

收貨資料(製造) 

非追不可系統必填欄位

• 報廢紀錄表

工廠資料
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原料退貨OR報廢 ~建立&準備工廠資料

✓ 原材料批號

✓ 退貨總淨重

✓ 報廢總淨重

報廢紀錄表
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原料退貨OR報廢 ~ 非追不可每月申報

2.點選增加收貨明細(依批號)

1.點選收貨資料(製造)



57

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

3.申報必填欄位*：申報方式、
申報日期、原材料名稱(查
詢)、收貨總淨重

原料退貨OR報廢 ~ 非追不可每月申報
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原料退貨OR報廢 ~ 非追不可每月申報

6.填報退貨或報廢總淨重

5.填報退貨或報廢之原材料批號

7.儲存

4.點選退貨及報廢
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豬油(油槽)報廢 ~ 案例

報廢
450KG

公司報廢

113/9/3

20240902豬油

113/9/2製作

工廠要準備哪些資料？

要怎麼申報非追不可？

非追不可系統必填欄位

• 報廢紀錄表

工廠資料

申報
方式

收貨資料(製造)【簡報p54-58】

本案例中，因【批號20240902豬油】與

【豬油批號20240901】混在同一油槽，

無法區分，因此這兩批號所用之所用原料

批號(20240901&20240902)皆須申報
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豬油(油槽)報廢 ~ 案例

作為
半成品申報

非追不可系統必填欄位

申報
方式

2

收貨資料(製造)【簡報p54-58】

本案例中，因【批號20240902豬油】與

【豬油批號20240901】混在同一油槽，

無法區分，因此這兩批號豬油皆須申報

工廠要準備哪些資料？

要怎麼申報非追不可？

• 報廢紀錄表

工廠資料

另一種申報方式
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四、其他案例及問題分享
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A公司委託B工廠生產產品，請問該產品應由何者申報

非追不可?

情境一、A公司及B公司皆符合公告規模

1. A公司及B工廠皆須至非追不可申報自家產品收貨、製造及交貨資料。至

於A公司委託代工的部分，可雙方協調由一方進行申報。

※ A全申報「收貨、製造及交貨」或B全申報「收貨、製造及交貨」

2.倘A公司無法掌握產品相關資訊，A公司應至非追不可，以公司身分於

「產品建檔」建立產品資訊，並填報製造廠商為B工廠，再由B廠商至非

追不可申報產品收貨、製造及交貨資料。

其他案例及問題分享
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※A公司委託B工廠之「產品資訊建檔」步驟

1.切換成「A公司」身分

2.點選「產品資訊」

3.點選「增加產品」
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※A公司委託B工廠之「產品資訊建檔」步驟

4.填寫必填欄位*：產品分類、產品中文名稱、儲運條件、食品業者登錄字號
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※A公司委託B工廠之「產品資訊建檔」步驟

5.填寫包裝規格必填欄位*：包裝
型式、包裝規格、包裝容器材質、
基因改造標示、產品自編碼

6.點選「儲存」

7.點選「製造廠商(選填)」
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8.點選「新增」

※A公司委託B工廠之「產品資訊建檔」步驟

9.選擇製造廠後，確定儲存
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10.確認反式脂肪醒語

11.儲存

※A公司委託B工廠之「產品資訊建檔」步驟
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※A公司委託B工廠之「產品資訊建檔」步驟

A公司【產品資訊】：可編輯、可移除

自動匯入B工廠【產品資訊】：可編輯、不可移除
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其他案例及問題分享

情境二、A公司符合公告規模，B公司不符合公告規模

A公司應至非追不可申報產品收貨、製造及交貨資料。

B公司無須上傳非追不可。

情境三、A公司不符合公告規模，B公司符合公告規模

A公司無須上傳非追不可。

B工廠應至非追不可申報產品收貨、製造及交貨資料。

A公司委託B工廠生產產品，請問該產品應由何者申報

非追不可?
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其他案例及問題分享

輔導案例：A工廠(委託代工)、B工廠(受託代工)，兩者皆符合公告規模

加工流程：

 A公司購買主原料肉後，可能先分切或不分切，然後提供B公司

 B公司收到主原料肉後，再利用自行購買的副原料製作成產品

 B公司再將產品回送給A公司

 A公司未做任何製造，直送到各門市或其他業者

收貨資料：主原料(供應商填報實際供應商)、副原料與包材(供應商填報？)

製造資料：產品

交貨資料：各門市(消費者)、其他業者(下游業者)

供應商填報實際供應商，倘由B公司供應亦可填報B公司

A全申報「收貨、製造及交貨」

加工流程①至④可雙方協調由一方進行申報。
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其他案例及問題分享

輔導案例：A工廠(委託代工)、B工廠(受託代工)，兩者皆符合公告規模

加工流程：

 A公司購買主原料肉(X供應商)後，可能先分切或不分切，然後提供B公司

 B公司收到主原料肉後，再利用自行購買的副原料製作成產品

 B公司再將產品回送給A公司

 A公司未做任何製造，直送到各門市或其他業者

B全申報「收貨、製造及交貨」

加工流程①至④可雙方協調由一方進行申報。

收貨資料：主原料(供應商填報？)、副原料與包材(供應商填報實際供應商)

製造資料：產品

交貨資料：各門市(A公司)、其他業者(下游業者)

供應商填報實際供應商



72

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

其他案例及問題分享

輔導案例：

業者有A及B兩廠(同地址1樓及7樓)， 原材料皆由A廠收貨後，再將

部分原材料調撥B工廠使用，請問要如何申報？

A廠：須申報所有原材料之收貨資料，供應商申報原材料原始供應商資訊。

B廠：須申報調撥之原材料，供應商申報A廠。

現行不須申報A廠將原材料交貨給B廠之資訊，現行刻正規畫設計「原進原

出」之調撥功能。



73

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

工廠實際資料與非追不可申報資料吻合才是重點

結語



Taiwan 2024

歡迎至食藥署網站查詢更多資訊 http://www.fda.gov.tw/
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衛生福利部食品藥物管理署
非追不可每月申報-範本下載

食用油脂

關貿網路股份有限公司
日期：2024/10/29
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相關圖片

2

計有3個頁籤：收貨資料、收貨資料批號資訊
、收貨資料供應商

收貨資料(依批號)

報告大綱
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收貨資料(依批號)

申報日期：同月份同原料僅有一個供應商，可採月申報；其餘情境僅可
採日申報。
申報日期流水號：日申報為必填。不同天同原料或同天不同原料，則編
列01即可；若同天同原料申報多筆資料，需編列01、02區分。

若為原料，欄位保留空白
若為物料，則為必填
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收貨資料(依批號)

同收貨資料頁籤所填資料
若為原料，必填
若為物料，空白

製造日期、有效日期
至少填一項
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收貨資料(依批號)
填寫交易對象之
國內供應商自編碼同收貨資料頁籤所填資料
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錯誤訊息-收貨資料(依批號)

收貨資料匯入出現下列錯誤訊息：
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至原材料建檔確認該原料之原料規格自編碼為：豬油-豬油脂01(台)

原材料規格自編碼=範本中原材料廠商自編碼欄位

錯誤訊息-收貨資料(依批號)
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原材料建檔確認該原料之原料規格自編碼為豬油-豬油脂01
與檔案內原材料廠商自編碼豬油-豬油脂01(台)所填不一致，調整檔案後重新匯入即可。

錯誤訊息-收貨資料(依批號)
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相關圖片

9

製造資料(依批號)

報告大綱

計有2個頁籤：製造資料、製造資料原材料供應商
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製造資料(依批號)

申報日期流水號：不同天同產品或同天不同產品，則編列01即可；
若同天同產品申報多筆資料，需編列01、02區分。

同產品原材料清單所填資料
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製造資料(依批號)
同製造資料頁籤所填資料
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製造資料(依批號)
填寫所使用到的原材料收貨資料，建議與原材料申報的收貨資訊一致
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錯誤訊息-製造資料(依批號)

製造資料匯入出現下列錯誤訊息：

製造資料原材料供應商-第2筆：找不到 [收貨資料批號資訊] 資訊!

 (申報年度:2024/申報月份:09/申報日期:30/申報日期流水號:01/原材料廠商自編碼:豬油-豬油脂01(台)/

收貨批號:20241001/收貨原料製造日期:/收貨原料有效日期:2025/10/01)
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至收貨資料確認收貨原料有效日期

收貨資料之有效日期2025/09/01，與申報檔案內收貨有效日期2025/10/01不一致，
調整檔案後重新匯入即可。

錯誤訊息-製造資料(依批號)
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相關圖片

15

交貨資料(依批號)

報告大綱

計有5個頁籤：交貨資料、交貨資料物流業者、交貨資
料下游業者、交貨資料其他、交貨資料其他工廠自用
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交貨資料(依批號)

物流業者：無填0，有填1(續填交貨資料物流業者)
下游業者：無填0，有填1 (續填交貨資料下游業者)

申報日期：同月份同產品同批號，可採月申報；其餘情境僅可採日申報。
申報日期流水號：不同天同產品或同天不同產品，則編列01即可；若同天
同產品同製造批號申報多筆資料，需編列01、02區分。

需與製造資料相同



17 17

交貨資料(依批號)

同交貨資料頁籤所填資料 填寫交易對象之國內物流商自編碼
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交貨資料(依批號)

同交貨資料頁籤所填資料 填寫交易對象之國內客戶自編碼
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交貨資料(依批號)

同交貨資料頁籤所填資料 販售至消費者必填
若無：填0
若有：填1，且販售至消費者總淨重必填



20 20

交貨資料(依批號)

自用欄位必填，若無自用填0，
若有自用填1，且紅框欄位皆必填

工廠自用欄位必填，若無填0，
若有填1，交貨資料其他交貨
工廠自用頁籤必填

交貨資料報廢必填，若無填0 ，
若有報廢填1，且需填交貨資料
報廢總淨重
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錯誤訊息-交貨資料(依批號)

交貨資料匯入出現下列錯誤訊息：
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至製造資料確認產品批號、製造日期、有效日期

錯誤訊息-交貨資料(依批號)
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製造資料之批號為20240903 ，與檔案內製造批號為20250903

所填不一致，調整檔案後重新匯入即可。

錯誤訊息-交貨資料(依批號)
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相關圖片

24

補充：最新消息

報告大綱
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最新消息
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