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使用說明

食品添加物法規管理程序模組
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大 綱

• 管理模組介紹

• 管理模組操作說明

1. 食品添加物法規管理程序模組

2. 管理程序表單範本
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管理模組介紹
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管理模組介紹

法規管理程序表單範本模組

食品添加物法規
管理程序模組

管理程序表單範本

電子化工具

★ 食品添加物相關法規資訊彙整

★ 自主檢核管理現況，確認現行法規符合性

★ 參考範本完善管理程序文件
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管理模組介紹

適用對象：食品添加物業

製造、加工、
調配或改裝業者

輸入業者 販售業者
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管理模組操作說明
• 食品添加物法規管理程序模組

• 管理程序表單範本
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管理模組操作說明

★ 食品添加物法規管理程序模組

1.啟用檔案

2.法規彙整(參考資料)

3.罰則(參考資料)

4.使用說明

5.條件填寫說明

6.條件選擇

7.法規檢視表

8.應加強結果

★ 管理程序表單範本
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管理模組操作說明

1. 檔案開啟後，點選【啟用內容】，允許使用巨集功能

★ 啟用檔案

食品添加物法規
管理程序模組

食品添加物法規管理程序模組
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管理模組操作說明

3. 請先關閉檔案，檔案右鍵，選擇「內容」，

並依照右方流程解除封鎖

1

2

9

2. 檔案開啟後，如出現【安全性風險】

★ 啟用檔案

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明
食品添加物法規
管理程序模組

法規彙整(參考資料) 罰則(參考資料) 0使用說明 0條件填寫說明 1.條件選擇 2.法規檢視表 3.應加強結果

★ 食品添加物法規管理程序模組→共有7個工作表
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管理模組操作說明

1. 法規彙整(參考資料)

→各食品添加物業別適用之法規

法規條文、名稱等資訊 適用業別

1

2

 點選右方「製造業/輸入業/販售業」：

篩選各業別適用法規

 點選「重新選擇」：清除業別篩選

法規分類 食安法條文內容 法規公告日期、

名稱及公告連結

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

2. 罰則(參考資料)

→與食安法條文對應之罰則

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

3. 使用說明

→管理模組之使用說明及教學

點選上方方塊

觀看使用步驟說明

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

4. 條件填寫說明

→條件選擇使用說明

點選上方方塊

觀看各情境填寫範例

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

1

2 3 4 5

含輸入自用含製造自用

6

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

情境1：公司輸入食品添加物並對外販售，未製造食品添加物

✓

✓✓

依實際情形填寫

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

情境2：公司為工廠登記的食品工廠，自行輸入食品添加物並對外販售，

✓

✓

✓

依實際情形填寫

未製造或使用食品添加物

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

情境3：公司為工廠登記的食品工廠，僅分裝、改裝食品添加物，

✓

✓✓

依實際情形填寫

沒有調配加工行為

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

產品沒有倉儲暫存

產品存放於自己管理之倉儲

產品由委外倉儲作管理

產品部份存放於自己管理之倉儲，部分由委外倉儲作管理

倉儲管理 依實際情形填寫

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

產品沒有提供配送

產品配送由自己管理

產品配送由委外業者作管理

產品配送由自己管理，部分由委外業者作管理

食品添加物法規
管理程序模組

物流管理 依實際情形填寫
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管理模組操作說明

5. 條件選擇

→依據食品添加物業別、規模及管理行為，篩選應符合法規

完成業別、規模及管理行為之勾選後

點選「完成選擇，到下一步」

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

6. 法規檢視表

→依據條件選擇結果，產出應符合之法規項目

法規條文、內容 現況填寫 法規條文說明

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

6. 法規檢視表

→依據條件選擇結果，產出應符合之法規項目

法規條文、內容 現況填寫 法規條文說明

以作業流程排序

作業前 業者登錄、產品評估、自主管理(監測計畫)、供應商管理

作業中
自主檢驗、進貨驗收、衛生管理、三專管理、製程管制、
倉儲管制、運輸管制、檢驗量測

作業後
追溯追蹤、廢棄物處理、產品申訴、產品回收、教育訓練、
內部稽核

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

→依據條件選擇結果，產出應符合之法規項目

現況填寫

•依公司現況，逐項確認應符合法規之符合情形

•於「業者現況」欄位，點選右方箭頭，選擇

「已建立」、「尚未完整建立」或「不適用」

•於「業者現況其它說明」欄位，填寫佐證文件

名稱、頻率或其他說明

食品添加物法規
管理程序模組

6. 法規檢視表
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管理模組操作說明

→依據條件選擇結果，產出應符合之法規項目

完成業者現況及說明之填寫後

點選「完成選擇，到下一步」

食品添加物法規
管理程序模組

6. 法規檢視表
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管理模組操作說明

→依據條件選擇結果，產出應符合之法規項目

•若業者現況有未完成填寫之欄位，系統會跳出提醒視窗
•點選「否」，以紅底標示未填寫之業者現況欄位
•點選「是」，跳至下一步驟

1
2

3

食品添加物法規
管理程序模組

6. 法規檢視表



27

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

管理模組操作說明

7. 應加強結果

→依自我檢視結果，產出應加強項目及可參考之範本

應加強項目 參考範本

尚未完成/完整建立項目提供參考範本

食品添加物法規
管理程序模組
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管理模組操作說明

★ 管理程序表單範本

→參考範本建立管理制度，精進自主管理

製造業 輸入業 販售業

範例僅供參考
應依實際作業適當調整

管理程序
表單範本
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為使本管理模組日後能更加完善，歡迎各位業者先進踴躍提供寶貴

的意見與回饋，感謝您的參與！

意見回饋調查

問卷連結：https://forms.gle/Eb39XbcmyGxxJs247 

https://forms.gle/Eb39XbcmyGxxJs247
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如有相關問題請撥打客服電話

客服電話：02-2752-1006 轉7

客服信箱：hoyc@tfif.org.tw

服務時間：週一至週五9:00~12:00；13:00~18:00


	投影片 1: 使用說明
	投影片 2: 大 綱
	投影片 3: 管理模組介紹
	投影片 4
	投影片 5
	投影片 6: 管理模組操作說明
	投影片 7
	投影片 8
	投影片 9
	投影片 10
	投影片 11
	投影片 12
	投影片 13
	投影片 14
	投影片 15
	投影片 16
	投影片 17
	投影片 18
	投影片 19
	投影片 20
	投影片 21
	投影片 22
	投影片 23
	投影片 24
	投影片 25
	投影片 26
	投影片 27
	投影片 28
	投影片 29
	投影片 30: 如有相關問題請撥打客服電話

