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食品良好衛生規範準則
附表三製程管理及品質管制基準第一~五條、第十八及十九條

驗收、追溯、原材料保存、包裝標示、銷售紀錄
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食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準：

第一條：使用之原材料，應符合食品安全衛生管理法及其相關法令之規
定，並有可追溯來源之相關資料或紀錄。

第二條：原材料進貨時，應經驗收程序，驗收不合格者，應明確標示，
並適當處理，免遭誤用。

第三條：原材料之暫存，應避免製程中之半成品或成品產生污染；需溫
溼度管制者，應建立管制方法及基準，並作成紀錄。冷凍原料
解凍時，應防止品質劣化。

第四條：原材料使用，應依先進先出之原則，並在保存期限內使用。

第五條：原材料有農藥、重金屬或其他毒素等污染之虞時，應確認其安
全性或含量符合食品安全衛生管理法及相關法令規定。

第十八條：成品為包裝食品者，其成分應確實標示。

第十九條：每批成品銷售，應有相關文件或紀錄。
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食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

一、使用之原材料，應符合食品安全衛生管理法及其相關法令之規定，並有可追溯來源之相關
資料或紀錄。

非登不可查詢 食品業者登錄Q&A問答集

Q1-6：業者登錄之資料是否為公開周知之資料？
登錄之資訊是否能讓同業進行查詢？公司
機密資料是否會外洩？

A1-6：目前可供查詢公開之資料係為食品業者
之「公司/商業登記」、「販售場所」、
「工廠/製造場所」及「餐飲場所」之「食
品業者登錄字號」、「地址」及「統一編
號」等資訊；以及食品添加物業者之「公
司名稱」、「公司型態」、「公司地址」、
「產品中文品名」、「產品英文品名」、
「產品用途分類」及「產品型態」。其餘
食品業者登錄資料非公開周知之資料，僅
提供予中央主管機關認定之單位蒐集、處
理及利用，不會對外公開。
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合格食品添加物 供應商名冊

單據註明批號
(有效日期)

進貨單 (送貨單)

食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

一、使用之原材料，應符合食品安全衛生管理法及其相關法令之規定，並有可追溯來源之相關
資料或紀錄。

供應商應建立名冊，由非登不可查詢確認資料。
工廠應建立食品及其相關產品追溯追蹤制度，得以
批號或其他可連結之方式進行。

依據生產批號可追溯該批產品之原始生產資料。

[建議]
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食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

二、原材料進貨時，應經驗收程序，驗收不合格者，應明確標示，並適當處理，免遭誤用。

驗收紀錄表 生鮮食材驗收後於外籃註明進貨日期

溫度符合驗收標準

驗收品溫

備註驗收標準

設置不允收區並標示

判定是否允收
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[建議] 原材料進貨建立驗收制度

建立

驗收

制度

抽驗 進貨時抽檢，每家供應商X%品項；每品項Y%數量

商品 廠商、廠牌、品名

有效日期(優先)或

製造日期或訂貨日

期(如生鮮食材)

供貨日離有效日期期間1/3或1/2以上；是否逾期

規格＆數量 正確

品溫
冷藏食品 7℃以下、凍結點以上； 冷凍食品 -18℃以下；

是否保有原貯存狀態

官能品質 糖度、外觀、色澤、氣味、組織、彈性、異物、受潮、 腐敗

包裝 完整、標示

是否允收 合格、拒收

負責人 收貨人、驗收人
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食品良好衛生規範準則 附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

三、原材料之暫存，應避免製程中之半成品或成品產生污染；需溫溼度管制者，應建立管制方
法及基準，並作成紀錄。冷凍原料解凍時，應防止品質劣化。

原料暫存應離牆離地開封後暫存時未立即密封 開封後暫存於適當環境

原材料開封後若未使用完，應確實封口避免污染及變質。
原材料存放時應確實離牆離地存放。
驗收後得加標示進貨日期或批次標示

[建議]
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食品良好衛生規範準則 附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

四、原材料使用，應依先進先出之原則，並在保存期限內使用。

原材料包裝標示製造日期及
有效日期

原材料分裝後應標示有效日期 放置原料之塑膠籃清楚標示
進貨日期及有效日期
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 原材料分裝後，應標示有效日期。
 原材料應依先進先出原則使用(依有效日期或進貨日期)。
 原材料使用前若去除外袋，應標示原包裝資訊以利管理。

[建議]
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食品安全衛生管理法第十五條

食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

五、原材料有農藥、重金屬或其他毒素等污染之虞時，應確認其安全性或含量符合食品安全衛
生管理法及相關法令規定。

含病原

性生物

天然

毒素

動物用

藥殘留

農藥

殘留

原子塵

或放射

能污染

重金屬

環境荷

爾蒙

其他

 針對原材料種類及進貨來源，評估有無危害污染之虞。
 原材料依種類特性訂立檢驗項目及檢驗頻率。

(可依據「應訂定食品安全監測計畫與應辦理檢驗之食品業者、最低
檢驗週期及其他相關事項修正規定」修訂)

[建議]
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食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

十八、 成品為包裝食品者，其成分應確實標示。

包裝食品標示內容(範例)

品名：杏仁餅乾
內容物：麵粉、杏仁片、糖、雞蛋、

奶油、鹽
食品添加物：碳酸氫鈉(膨脹劑) 
淨重：210 公克
原產地：台灣
保存期限(未開封)：180天
有效日期：請見標示（西元年.月.日）
製造廠商：XX食品公司
地址：XXXXXXXXXXXXXX
客服專線：0800-000000
葷素別：奶蛋素
本產品含有堅果類、麩質、蛋類、牛
奶製品，不適合其過敏體質者食用

杏仁餅乾
20220819

包裝

標示

品名
內容物

名稱

淨重、

容量或

數量

食品添

加物名

稱
製造廠商或

國內負責廠

商名稱、電

話及地址

原產地

（國）

有效日

期

營養標

示

含基因

改造食

品原料

其他

法源：《食品安全衛生管理法》第22條• 加工品 –須有營養標示
• 依據「得免營養標示之包裝食品規定」第二條第二項：未添加任何其他成分或配
料之生鮮、冷藏或冷凍之水果、蔬菜、家畜、家禽、蛋品和水產品
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散裝

食品

(一)不具

啟封辨識

性

(二)不具

延長保存

期限

(三)非密

封

(四)非以擴

大銷售範

圍為目的

包裝

食品

(一) 以該等

形式流通販

賣，經拆封

無法復原者

(二)可延

長保存期

限者

(三) 固定

密封包裝

(四)可擴

大銷售範

圍
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品名常見違規樣態

品名與本質不符
–「葡萄汁」，但實際內容物並沒有葡萄

涉及誇張、易生誤解或醫療效能
–「芯血通」膠囊→品名影射五官臟器，且其諧音，

涉及醫療效能

http://www.google.com.hk/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCNTikczLkccCFUiklAod27QEcA&url=http://tcm.chinesecio.com/article/2010-07/01/content_153649.htm&ei=MdLBVZSGAcjI0gTb6ZKABw&psig=AFQjCNGFSPaGTklJdrv2y5wZlH_rgakCfg&ust=1438851996751099
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1.自動展延有效日期:大包裝分裝為小包裝，製造日期與有效日期
與大包裝不符
2.逾期或退貨食品換包裝重新打印有效日期
3.撕毀或擦掉原有效日期標示，重新貼標或打印
4.報廢品被清運者改包裝再販售

有效日期常見違規樣態
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食品良好衛生規範準則附表三食品製造業者製程管理及品質管制基準

十九、 每批成品銷售，應有相關文件或紀錄。

送貨單

成品銷售應保留完整出貨紀錄或單據，如出貨紀錄、發票或
收據等(內容包含銷售日期、銷售對象、品名、數量、批號等
資訊。

[建議]

產品名稱

產品名稱

產品名稱

出貨紀錄表 收據

電子發票
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諮詢服務專線 (02)2787-8200
1919 食安資訊專線

藥求安全 食在安心


