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委辦單位：衛生福利部食品藥物管理署

執行單位：財團法人台灣食品產業策進會

111年農產加工製品業者

文件保存與追溯追蹤管理說明
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大綱

前言

文件保存常見GHP缺失

文件保存及追溯追蹤正確觀念說明與流程
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前言
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文件保存及溯源的重要性

• 食品的衛生安全管理強調從農場到餐桌的完整過程時，仰

賴食品各環節供應鏈的參與者確實提供外部可追溯數據，

才能夠正確實踐供應鏈的食品安全串接。

• 建立食品追溯追蹤制度對食品業者有什麼好處？

如發生食品衛生安全事件，可從產品端快速追溯食品原料供應商資訊，

也可 從問題食品原料快速追蹤產品流向，可以有效地掌握不符規定產

品之原料來源及產品流向，並可針對有問題之批次快速進行處理，以

降低損失及維護自身商譽。
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文件保存常見GHP缺失
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文件保存常見GHP缺失

未保存5年！

GHP要求建立之相關紀錄、文件及電子檔或資料庫未保存5年【§12】

紀錄包含前述課
程所提之紀錄表
單

圖片來源：新北市政府衛生局
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文件保存及追溯追蹤
正確觀念說明與流程
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追溯追蹤相關法規

§9Ⅰ
所有食品業者皆須保
存產品原材料、半成
品及成品來源文件。

§9Ⅱ
經中央主管機關公告
類別與規模之食品業
者，應建立食品追溯

追蹤系統。

§9Ⅲ
經中央主管機關公告
類別與規模之食品業
者，應使用電子發票。

§9Ⅳ
經中央主管機關公告
類別與規模之食品業
者，應電子申報(上傳
非追不可)。
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✓ 以書面或電子化方式，完整保存其收貨之原材料、半成品及
成品之來源憑證或經供應者簽章紀錄等文件至少五年。

該文件應載明下列資訊：
一、收貨日期或批號。
二、原材料、半成品或成

品之名稱。
三、原材料、半成品或成

品之淨重、容量或數
量。

四、供應者之名稱、地址
及其他聯繫方式(電話
或電子郵件)。

➢ 食品業者輸入原材料、半成品及成品者，
前項文件得以主管機關核發同意輸入相關
文件代替之。

食品業者應保存產品來源文件

圖片來源：彰化縣衛生局
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應建立食品追溯追蹤系統之食品製造業者-1

產業別(製造業) 實施規模

食用油脂 工廠登記

•肉品加工食品
•乳品加工食品(市售包裝
乳粉及調製乳粉除外)

工廠登記實施HACCP

水產品食品 工廠登記實施HACCP

餐盒食品 工廠登記

食品添加物 商業、公司或工廠登記

大宗物資【黃豆、小麥(麥
類及燕麥)、玉米、麵粉、
澱粉、食鹽、糖】

工廠登記且資本額≧3000 萬元
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應建立食品追溯追蹤系統之食品製造業者-2

產業別(製造業) 實施規模

包裝茶葉飲料 工廠登記且資本額≧3000 萬元

黃豆製品 工廠登記且資本額≧3000 萬元

嬰兒與較大嬰兒配方食品 工廠登記

市售包裝乳粉及調製乳粉 工廠登記

蛋製品 工廠登記且資本額≧3000 萬元

食用醋 工廠登記且資本額≧3000 萬元

其他食品業別 工廠登記且資本額≧3000 萬元
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食品追溯追蹤制度-1

食品及其相關產品追溯追蹤系統管理辦法
(107年10月03日衛授食字第1071302442號令修正)

第四條製造、加工、調配業務

一、原材料來源資訊
二、產品資訊
三、標記識別
四、產品流向資訊
五、庫存原材料及產品
六、報廢(含逾有效日期)原材料與產品
七、其他具有效串聯產品來源及流向之必要性追

溯追蹤資訊或紀錄
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一、原材料來源資訊

1.原材料供應商

2.原材料名稱

3.淨重、容量、數量或度量

4.批號

5.有效日期、製造日期或其他可
辨識該原材料來源之日期或資訊

6.收貨日期

7. 原料產地 (國)資訊

名稱

食品業者登錄字號

地址

聯絡人

連絡電話

可能具備的文件：
1.原材料標示
2.合作廠商一覽表
3.原材料收貨資料
4.原材料驗收紀錄表
5.ERP系統
6.來源憑證
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二、產品資訊

1. 產品製造廠商

2. 產品國內負責廠商

3. 產品名稱

4. 主副原料

5. 食品添加物

6. 包裝容器

7. 儲運條件

8. 淨重、容器數量

9. 有效日期及製造日期

名稱

食品業者登錄字號

地址

聯絡人

連絡電話

可能具備的文件：
1.產品標示
2.產品規格書
3.包裝容器規格表
4.製造工單
5.ERP系統
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三、標記識別

獨特記號

批號

文字

圖像

任何可供辨識之

批號
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四、產品流向資訊

1. 產品運送之物流業者

2. 非屬自然人之直接產品買受者

3. 產品名稱

4. 淨重、容器數量

5. 批號

6. 有效日期或製造日期

7. 交貨日期

8. 回收、銷貨退與不良產品

名稱

食品業者登錄字號

地址

聯絡人

連絡電話

可能具備的文件：
1.合作廠商一覽表
2.產品標示
3.出庫領用紀錄表
4.製造工單
5.出貨單、發票
6.ERP系統
7.託運單
8.產品回收紀錄表
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五、庫存原材料及產品

1. 名稱

2. 總重量或總容量

可能具備的文件：
1.庫存表
2.ERP系統
3.進出庫領用紀錄表
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六、報廢(含逾有效日期)原材料與產品

1. 名稱

2. 總重量或總容量

3. 處理措施

4. 發生原因

可能具備的文件：
1.退貨單
2.銷退單
3.報廢紀錄表
4.ERP系統
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串聯完整追溯追蹤範圍(批號日期進行勾稽)

紀錄

七、其他具有效串聯產品來源
及流向之必要性追溯追蹤資訊或紀錄

「應建立食品追溯追
蹤系統之食品業者」

QA問答集

倘下一手購買產品未有再製加工或轉售等行為，得視為消費者。惟仍建議
業者於食品追溯追蹤管理資訊系統交貨欄位勾選「直接販售至消費者」，
並登打「販售總淨重」為交貨量，俾利製造量及交貨量之勾稽。
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謝謝聆聽


