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委辦單位：衛生福利部食品藥物管理署

執行單位：財團法人台灣食品產業策進會

111年農產加工製品業者

原物料驗收入庫與儲存管理說明
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大綱

前言

原物料驗收入庫與儲存管理常見GHP缺失

採購驗收正確觀念說明與流程
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前言
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為何需要原物料採購驗收

原物料採購驗收是產品品質及衛生安全的第二道防線，唯有確認原材料
皆符合規格，才能確保最終產品符合預期。

供應者責任不應由製

造廠承擔，但驗收未

做好，損失的還是您

的商譽及成本(罰款)
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原物料驗收入庫與儲存管理
常見GHP缺失
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原物料採購驗收常見GHP缺失

 原材料有農藥、重金屬或其他毒
素等污染之虞時，未確認其安全
性或含量符合本法及相關法令規
定【附表三§5】

 使用之原材料，未符合本法及其相
關法令之規定，並未有可追溯來源
之相關資料或紀錄【附表三§1】

表單未填，甚至連程序或紀錄都沒有

原材料進貨未有驗收程序【附表三
§2】
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原物料入庫與儲存管理常見GHP缺失

 原材料之暫存與製程中半成品或成品產生污染；需溫溼度
管制者，應建立管制方法及基準，並作成紀錄【附表三§3】

 原材料使用，未依先進先出之原則，未於保存期限內使用
【附表三§4】

圖片來源：新北市政府衛生局
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採購驗收的正確觀念說明與流程
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何謂採購

狹義：以「購買」的方式取得物品，也就是由買方支付對等的代價，向賣方
取的物品的過程。

廣義：以購買的方式取得物品外，還可運用租賃、借貸、交換及徵集等方
式，取得物品的使用權或所有權。
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採購目標

01

提供營運
所需物料

02

控制採購
成本

03

維持產品
品質

04

維持最有利
的存貨水準

05

創造企業
競爭優勢

短期目標：適時地從最恰當的供應商中提供正確數量且符合

要求的產品運送到正確的地點給組織內的顧客

中期目標：協助組織達成其營運目標，有效管理採購部門、

與其他部門維持密切聯繫

長期目標：發展企業整合性之採購策略以協助企業整體營運

策略及終極目標之實現
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採購重要性

成本降低 品質改善

週期縮短
原物料
運送改善

•食品衛生安全

•產品品質
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何謂驗收

商品驗收是按照驗收業務作業流程，核對憑證等規定的程序和手續，

對入庫商品進行數量和質量檢驗的經濟技術活動的總稱。凡商品進入倉

庫儲存，必須經過檢查驗收，只有驗收後的商品，方可入庫保管。
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驗收之目的

驗收之目的是用以決定貨品之後續處理(允收或拒絕)

檢查或試驗

允收

依據驗收標準與方法

合格

不合格 拒絕
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驗收項目評估

食品安全衛生管理法(108.06.12)

第一條 為管理食品衛生安全及品質，維護國民健康，特制定本法。

食品衛生安全 品質

→驗收除考量品質外應
同時考量衛生安全
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驗收重點

產品安全 產品數量

產品品質

符合內部管制
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如何訂定驗收規範

驗收規範

標準 需求

國際標準 我國標準 外部需求內部需求

ex：國際食品法典委
員會(Codex)、
美國FDA

ex：衛生標準、
CNS國家標準

ex：廠內需求、相
關制度要求(食
品安全監測計
畫)

ex：客戶需求、消
費者需求

1.品質標準

2.衛生標準
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查找我國標準-1
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查找我國標準-2
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驗收程序

驗收

核對 檢視

抽查
紀錄/
標示

核對品名、數量、批號、證明文
件(COA、出貨單)、有效日期

檢視外觀、標示、規格、
是否符合保存條件

開箱抽查內容物、風味、
檢驗品質與衛生安全

紀錄驗收情形、檢驗報告留存、
標示驗收不合格品、追溯資料



20

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

驗收流程與原則

制定驗收規範/
標準

設立健全的驗收
組織

訂定責任歸屬

確定驗收時間、
地點、方式

執行驗收

允收 拒絕收貨

拒收處理

合格 不合格

以經濟實用為原則，
避免過度嚴苛

設有專責單位或人員，
避免相關利益單位(採購)

明確標示、等待退貨
或作為廢棄物處理

入庫/紀錄保存

➢ 驗收是一種確認的手段，
不是目的；因此驗收需
考慮時間與經濟等原則
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驗收紀錄表建議內容

其他驗收項目
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謝謝聆聽


