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食品輸入業之食品安全監測計畫
自檢表說明及分享
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自檢表(A.B.C版)使用介紹
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1. 來源：

輸入業者訂定食品安全監測計畫指引→附件4.5

(關鍵字：輸入業、食品安全監測計畫、指引)

2. 版本：A版(開放式)、B版(確認式)。

3. 目的：
協助業者針對內部管理文件或狀態進行全面檢視，

以確定食品安全監測計畫之完善程度。

2. 功能：
以自檢表作為食品安全監測計畫初稿、以自檢表

作為食品安全監測計畫之索引或目錄。

自檢表A、B版介紹
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自檢表A版介紹

• 主要用途：

作為食品安全監測計畫之導引及
說明。

• 建議對象：

未有或較不了解監測計畫之業者
(從零到有)。

填寫說明：
1. 主要依據實際營業內容與非登不

可資料填寫。
2. 輸入類別項目，應依實際進口產

品填寫，或以清單代替(填上清單
名稱)。

3. 注意進口後產品用途。
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自檢表A版介紹

分析項目應包含各項流程的危害。

範例：
本公司已成立食品安全決策小組或類似性質之組織。
本公司(廠)食品安全決策小組成員名單為:
•姓名:郝棒棒職稱:董事長
小組任務：小組召集、會議召開、管理食品安全小組、

各項食品安全相關事項決策

•姓名:郝小子 職稱:品管課長
小組任務：各項管理品質標準訂定、食安訊息收集與

更新、品質確認、檢驗規劃與送驗等。

•姓名:郝不錯 職稱:採購課長
小組任務：供應商管理、國外貨品數量、文件確認、

文件保存。

填寫說明：
2.至少應尻良食品監測計畫範實施圍內之產品以及實
施圍內產品輸入流程。

範例：:(開放式)
參考指引說明後，本公司執行食品安全監測計畫的管
理範圍為:1.針對輸入之冷凍水產加工食品進行規劃，
自採購下單、國外運輸、報關報驗、國內運輸販售等
流程為本計畫之管理範圍。2.產品輸入產品清單。3.產
品輸入流程圖。
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自檢表A版介紹

填寫說明：
條列式，以條列式說明各項處理原則。

範例：
本計畫針對各項法令參考如下，
食品安全性：食品中污染物質及毒素衛生
標準
食品輸入：食品及相關產品輸入查驗辦法
食品運輸：食品良好衛生規範準則
食品倉儲：食品良好衛生規範準則
追溯追蹤：食品及其相關產品追溯追蹤系

統管理辦法
…..等等
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自檢表A版介紹

填寫說明：
開放式，
1.須先確定公司內部辦理方式。
2.依照辦理步驟逐步敘明。

範例：
1. 本公司由品管課長進行各類食品衛生安

全相關訊息之收集，經判定如發生與本
公司相關之食安訊息，則將該案件送交
食品安全決策小組討論後續辦理事宜。

2. 訊息經小組決議本公司產品不受影響，
則作為會議記錄歸檔，如影響本公司產
品者，則進行公司內部產品清點，包含
批號、數量等。

3. 相關產品如須進行回收或銷毀，則須符
合食品及其相關產品回收銷毀處理辦法。

4. 經小組判定須對外說明者，統一由董事
長對外說明，並由品管課長撰寫新聞稿。

…..等等
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範例：
1. 本公司所有進口產品皆由品管課進

行審核，包含稅則號列、保存條件、
提供文件、中文標示、內容物成分，
並製作清單一份由採購課保管，並
對供應商進行說明。

2. 相關產品條件或法規如有更動，品
管課須將相關變更內容儘速更新並
提供採購課。

3. 相關進口產品資料均由採購課以批
次為單位進行文件整理後，歸檔保
管。

…..等等

自檢表A版介紹
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填寫說明：
部分管理措施應先行確認委外或自行辦理

範例：

1. 本公司之物流委託大大國際物流公司辦
理，並要求其須符合我國法規(食品良
好衛生規範準則)，相關管理措施均登
載於供應商管理合約中，並也依供應商
管理程序辦理。

2. 本公司倉儲定期進行清潔、溫溼度紀錄
及設備維護(包含冷凍壓縮機、溫度計
等)並留有紀錄。

自檢表A版介紹



10

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

填寫說明：
1. 主要依據實際營業內容與非登不

可資料填寫。
2. 輸入類別項目，應依實際進口產

品填寫，或以清單代替(填上清單
名稱)。

3. 注意進口後產品用途。

• 主要用途：

作為食品安全監測計畫之目錄。

• 建議對象：

已建立部分管理文件之業者。

自檢表B版介紹
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自檢表B版介紹

填寫說明：
勾選式，
以清單進行各管理程序之勾選。
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自檢表B版介紹

填寫說明：勾選式，

1.可勾選「有」，並進行管理文件
之敘明。

2.勾選「無」，則進行未建立原因
之說明。
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自檢表B版介紹

範例：
1.本公司之具結先行先放措施依據食品及
相關產品輸入查驗辦法辦理，經判定符
合辦法要求者可依法提出申請。

2.相關存放地由採購課決定後，通聯報驗
代理人辦理具結先行先放之申請。

3.如須變更存放地，由採購課依據食品及
相關產品輸入查驗辦法辦理以電子郵件
方式通知報驗代理人進行變更申請。

4.於變更申請同意前本公司不得自行進行
貨品之移動。

填寫說明：勾選式，
1.可勾選「有」，並進行管理文件之敘明。
2.勾選「無」，則進行未建立原因之說明。

具結先行先放管理措施
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自檢表B版介紹

A
版

1.本公司之物流委託大大國際物流公司辦理，並要求其須符合我國法規(食品良好衛生規範
準則)，相關管理措施均登載於供應商管理合約中，並也依供應商管理程序辦理。

2.本公司倉儲定期進行清潔、溫溼度紀錄及設備維護(包含冷凍壓縮機、溫度計等)並留有紀
錄。

管理
措施

程序
文件 倉儲管理程序 運輸管理程序 供應商管理程序

B
版
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• 主要用途：

1.針對基礎項目進行規劃。

2.提供管理項目供業者參考。

• 建議對象：

所有輸入業者均適用。

1.未建立者：以建議項目進行規劃。

2.建立中者：用以調整建立方針。

3.建立完成者：用以確認完善程度。

自檢表C版介紹
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自檢表C版介紹

填寫說明：勾選式，

1.應依據實際輸入情形進行確認。

2.可參考自檢表中各選項進行勾選。

3.未列於自檢表中之選項由業者自行
新增或描述於其他。

4.勾選「無」，應進行未建立原因之
說明。
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食品安全監測計畫自檢表C
撰寫引導
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採購部/至少保存五年
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食品安全監測計畫自檢表上傳流程
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上傳操作說明

1.點選營養項目(食品)

2.點選輸入業

進入非登不可系統
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上傳操作說明

3.勾選是4.勾選業別

5.勾選有無訂定食品安全監測計畫及實施強制檢驗

6.點選新增
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上傳操作說明

7.填報資料及上傳檔案

8.點選「儲存並離開」就完成囉！



33

Taiwan Food and Drug Administration  Ministry of Health and Welfare

安全

安定

安產

安通

安門

歡迎至本署網站查詢更多資訊 http://www.fda.gov.tw/

Thank you for your attention.
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