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衛生主管機關認可公(工)會辦理廚師證書及發證注意要點 

(草案) 

一、 衛生福利部食品藥物管理署(下稱食藥署)依據食品良好衛生規範準則餐飲

業專章之餐飲相關公(工)會辦理廚師證書發證規定，特訂定本注意要點。 

二、 本注意要點所稱餐飲相關公(工)會，指直轄市、縣(市)政府核准設立與餐

飲、烹飪有關之公會或工會。 

三、 直轄市、縣(市)衛生主管機關對於餐飲相關公(工)會之認可方式及管理事項

如下： 

(一) 辦理認可時，以書面方式審查，應徵詢內政及勞動主管機關之意見，必

要時應實地查證，認可時以發函為之，並副知食藥署，終止認可時亦同。 

(二) 每年至少應函轄區內政或勞動主管機關查證所認可之餐飲相關公(工)

會會務情形乙次，定期或必要時派員前往檢查發、換證相關事宜，並作

成紀錄。 

(三) 經認可餐飲相關公(工)會有下列情形者，應立即終止其認可，並副知食

藥署，取消其「食品衛生安全課程資訊管理系統(下稱食品課程系統)」

之使用權限；情節重大者，應移送司法機關偵辦。經終止認可者，三年

內不得重新申請認可： 

1. 拒絕非會員申請廚師證書。 

2. 廚師證書核發不實或洩漏、販售申請人之個人資料。 

3. 其他重大缺失。    

四、 餐飲相關公(工)會申請認可辦理核發廚師證書，應檢附下列各款文件，向所

在地直轄市、縣(市)衛生主管機關申請： 

(一) 組織章程。 

(二) 核准設立之證明文件。 

(三) 會址辦公場所空間至少三十平方公尺，其屬承租者，應訂有五年以上

之租約，並經法院公證持有證明，若係向政府或所在地總公(工)會承租

者，則至少應訂有一年以上之合約。 
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(四) 最近兩次經內政或勞動主管機關備查內載常年會費預決算金額逾新台

幣一百萬元以上證明之復函(如未取得復函得以去函取代)及會員大會

或會員代表大會紀錄影本(抽存備查)。 

(五) 置有熟悉電腦操作之辦理廚師證書業務專職工作人員至少二名，並檢

附薪資證明或在職證明。 

五、 餐飲相關公(工)會辦理廚師證書(初次申請、展延、工作地址異動註記、換

發、遺失補發、歇業及復業)業務，應依下列規定辦理： 

(一) 辦理核發「廚師證書」使用之戳記、印章，應先經所在地衛生主管機關

核備。 

(二) 應至食品課程系統下載食品課程系統權限申請文件，並於填報後，以

電子郵件或郵寄正本至食藥署申請食品課程系統操作權限。 

(三) 受理申請廚師證書業務時，應確認申請人已填寫及備妥下列文件： 

1. 廚師證書申請表(附表一，含委任書)。 

2. 廚師證書正本大、小證(辦理初次申請及復業免付；辦理工作地點異動

註記免附大證；辦理遺失補發得免附遺失之證書)。 

3. 中華民國國民身分證或居留證正本及影本各一份(正本驗畢發還，影

本留存)。 

4. 中餐烹調技術士證、西餐烹調技術士證或食物製備技術士證等正本及

影本各一份(正本驗畢發還，影本留存；辦理歇業者免付)，應確認技

術士證所載身分證統一編號與中華民國國民身分證或居留證所載一

致。 

5. 最近三個月內二吋脫帽彩色照片。(廚師證書申請表、廚師證書大、小

證各黏貼一張；辦理歇業者免付)。 

6. 最近三個月內餐飲相關工作在職證明正本及影本各一份(正本驗畢發

還，影本留存；辦理歇業者免付)。 

7. 最近一年度經醫療機構檢查合格之食品從業人員健康檢查紀錄正本

及影本各一份(正本驗畢發還，影本留存；辦理歇業者免付)。 

8. 參加衛生機關或經認可之機關(構)辦理之衛生講習或食品安全管制系
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統訓練課程每年至少八小時證明文件 (辦理初次申請、工作異動註記、

換發、遺失補發及歇業者免附；應確認辦理展延者完成證書有效期間

之每年講習時數；歇業後重新復業申請廚師證書者應確認完成歇業前

廚師證書有效期間之每年講習時數)。 

9. 廚師證書遺失切結書(附表二，適用辦理遺失補發者)。 

(四) 辦理廚師證書業務時，應嚴格審核前款文件是否符合辦理資格，並透

過勞動部勞動力發展署技能檢定中心「技術士人才庫查詢」系統確認

申請人技術士證真偽及職類別，並列印「技術士人才庫查詢」系統查證

結果頁面附於前款廚師證書申請表留存。 

(五) 辦理廚師證書展延者，應於廚師證書有效日期到期前六個月內辦理，

應收回申請人廚師證書大、小證正本截角作廢，並重印新廚師證書。 

(六) 辦理廚師證書工作地址異動註記時，應於申請人廚師證書小證正本以

黏貼或手寫方式變更工作地址；於廚師證書有效期間內辦理逾三次以

上者，應收回申請人廚師證書大、小證正本截角作廢，換發新廚師證書

大、小證，新證書有效日期應與原證相同。 

(七) 辦理廚師證書工作縣市異動、廚師基本資料異動(姓名等)及髒污破損等

換發時，應收回申請人廚師證書大、小證正本截角作廢，換發新廚師證

書大、小證，新證書有效日期與原證相同。 

(八) 辦理廚師證書遺失補發時，應檢具遺失切結書，並收回申請人未遺失

之廚師證書正本截角作廢，補發廚師證書大、小證，新證書有效日期與

原證相同。 

(九) 辦理歇業時，應收回申請人廚師證書大、小證正本截角作廢。 

(十) 辦理歇業後重新復業申請廚師證書時，重印新廚師證書，證書效期辦

理如下： 

1. 復業日期未逾原廚師證書之有效日期者，新證書有效日期與原證

相同。 

2. 復業日期已逾原廚師證書之有效日期者，新證書有效日期為復業

日期起四年。 
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(十一) 辦理受委任人申請廚師證書時，應確認委任人已填妥委任書並檢驗

受委任人中華民國國民身分證件正本。 

(十二) 辦理廚師證書業務應自接獲申請日起，七個工作日內辦理完畢，並

將審查結果填寫於廚師證書申請表(附表一)。審查辦理方式如下： 

1. 經審查符合規定者，應將申請人之資料登錄或更新至食品課程系

統，套印字體至空白「廚師證書」大、小證(附件 1)及加蓋戳記、

印章後，始得發給廚師證書。 

2. 經審查不符合規定者，應拒絕辦理；資料不齊或有誤者，應通知申

請人補件，三十日內未補齊者，視同放棄申請。 

(十三) 對受理申請廚師證書業務所獲得或產生之文件或資料，應至少保存

五年備查。 

(十四) 「廚師證書」一式大、小證各一張核發予申請人，不得重複核發。 

(十五) 辦理初次申請廚師證書、證書展延、證書換發、證書遺失補發、復業

申請證書得酌收新臺幣 500 元工本費；辦理工作地點異動及歇業，

得酌收新臺幣 300元工本費。 
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廚師證書申請表 

    申請日期：中華民國      年     月    日 

姓名  性別 □男 □女 

二吋脫帽彩色照

片黏貼處 

(申請歇業者免附) 

出生日期 民國    年    月    日 

國民身分證統一
編號(居留證號) 

 

聯絡電話  

電子郵件信箱(選

填) 
□同意接受衛生講習課程通知 

E-mail：                                 

地址 
戶籍地址： 

聯絡地址：□同上□其他： 

申請類別 
□初次申請 □展延  □工作地點異動註記  □換發  □遺失補發  

□歇業 □復業 

換發原因 

(非換發免填) 

□工作地點異動 □工作縣市異動 □廚師基本資料異動  

□髒汙破損 □其他____________________________ 

國民身分證或居留證影本 

(正面) 

 

國民身分證或居留證影本 

(反面) 

 

中餐烹調、西餐烹調或食物製備 

技術士證影本 

 (正面) 

 

中餐烹調、西餐烹調或食物製備 

技術士證影本 

 (反面) 

 

茲聲明以上所填資料，所附文件及照片俱實無訛，如有不實，願負完全法律責任。 

                                        申請人簽章：                   

請於實線框內黏貼中餐烹調、西餐烹調或食物製備技術士證影本 

請於實線框內黏貼國民身分證或居留證影本 

 

附表一 
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以下表格申請人免填: 

 

辦理單位：                                       受理日期：             

 

                           辦理單位檢核表 

申請
類別 

項

次 
文件項目 

檢核欄 

符合 免附 

初次
申請
、 

展延
、 

工作
地點
異動
註記
、 

換發
、 

遺失
補發
、 

復業 

1 廚師證書申請表   

2 

廚師證書正本大、小證 (初次申請及復業免付；展延及換
發應附大、小證；工作地點異動註記應附小證；遺失補
發應檢具遺失具結書，並收回未遺失之廚師證書)  

  

3 中華民國國民身分證或居留證正本及正反面影本各一份   

4 
最近三個月內兩吋脫帽彩色照片 (黏貼於業務申請表一
張、製作廚師證書大、小證各一張)  

  

5 
中餐烹調、西餐烹調或食物製備技術士證正本及正反面
影本各一份 

  

6 最近三個月內餐飲業在職證明正本及影本各一份   

7 
最近一年度經醫療機構檢查合格之食品從業人員健康檢
查紀錄正本及影本各一份 

  

8 
衛生講習或食品安全管制系統訓練課程證明文件正本及
影本各一份(申請展延及復業者) 

  

歇業 

1 廚師證書申請表   

2 中華民國國民身分證或居留證正本及正反面影本各一份   

3 廚師證書大小證正本   
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  領證簽名欄 

(由申請者簽收) 

茲聲明已領訖廚師證書 □大、 □小證(請勾選)，無重複領取證書，

並經詳細核對證書所列資料及照片確屬本人無誤。 

日期：                     

簽名：                     

國民身分證統一編號：                   

聯絡電話：                     

＊證書不得由他人代領，並繳驗中華民國國民身分證/居留證正本。                

 

 

---------------------------以下請黏貼核發之廚師證書大、小證影本----------------------- 

 

 

□辦理單位應列印勞動部勞動力發展署技能檢定中心「技術士人才庫查詢」網頁查

證結果頁面附於本表。 

□確認技術士證所載身分證統一編號與中華民國國民身分證或居留證所載一致。 

審查結果 □合格     □不合格 

核發廚師證書 

生效日期：                  

有效日期：                  

(辦理工作地點異動註記、歇業者免填) 

  經辦人簽名 

 (含完成日期) 

茲聲明經審查申請人資格無誤，已核發廚師證書 □大、 □小證 (請

勾選)，並無重複核發證書，如有不實，願負完全法律責任。 

日期：                     

簽名：                     



 
 

廚師證書申請委任書 

 

本人委任 

被委任人：               （簽章） 

        身分證統一編號： 

        住址： 

        電話： 

向                                         (辦理單位) 

提出廚師證書申請，並保證所持證件一切屬實無誤。 

 

委任人：                  （簽章） 

身分證統一編號： 

住址： 

電話： 

技術士證總編號： 

 

 

中華民國         年         月         日 
 



 
 

廚師證書遺失切結書 

 

具結人                      ，因故遺失廚師證書□大證□小證， 

茲向                              (辦理單位)申請補發，嗣後發現報

失之廚師證書將予以銷毀不再使用，不做非法用途。如有虛偽情事，

願負法律上一切責任。 

 

此      致 

                              (辦理單位) 

 

 

 

具切結書人(簽章)： 

身分證統一編號： 

聯絡地址： 

聯絡電話： 

 

中華民國         年         月         日 
 

 

附表二 

 








