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一、帳號註冊 

首次使用醫療器材委託製造線上申辦系統，請先申請登入帳號，請於登入首頁點選[註冊帳

號]按鈕，如圖 1。 
備註：委託者及受託者皆須申請帳號方可申請新案。 

 
圖 1 醫療器材委託製造線上申辦系統 登入畫面 
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點選註冊帳號按鈕後，系統會進入[註冊帳號]頁面，如圖 2。 

 
圖 2 註冊帳號頁面 

  
備註：一家公司只能限定申請一個帳號。點選[檔案上傳]按鈕，可以上傳檔案至系統，檔案

格式限制為 PDF、Word、ODF、ZIP。 
 

請填妥相關欄位後，勾選切結聲明，下載帳號申請切結書檔案，並上傳經蓋上公司大小章之

掃描檔後，點選[送出申請]按鈕，系統會顯示帳號註冊成功，待審核通過啟用，如圖 3。 

 
圖 3 註冊帳號成功畫面 
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帳號申請審核約需 24 至 48 小時，審核通過後，將以 email 方式通知，如圖 4。 

 
圖 4 註冊帳號審核通過的信件畫面 

備註: 委託製造案之資料必須由委託者及受託者共同管理，請提醒受託者須至本系統申請帳

號。 
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二、系統登入 

請利用已審核通過的帳號、密碼和驗證碼，登入醫療器材委託製造線上申辦系統，如圖 5。 

 
圖 5 醫療器材委託製造線上申辦系統 登入畫面 

 
點選[使用帳號登入]按鈕後，會進入案件管理畫面，可於此頁面進行案件申請新案、變更、

註銷、查詢、帳號管理功能，如圖 6。 

 
圖 6 案件管理畫面 
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三、申請新案 (僅可由委託者進行申請) 

請於案件管理畫面點選[申請新案]按鈕，如圖 7，系統會進入新案申請頁面。 

 
圖 7 案件管理畫面 2 

 
新案申請之委託者相關資料，會依據註冊帳號時填寫之資料由系統直接帶入，如圖 8。 

 
圖 8 申請新案畫面 1-委託者欄位 

備註:委託者若要進行資料修改，請先至委託者之廠商資料頁面進行資料更新(修改方法請參

考本手冊第五章)。 
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受託者資料，請點選受託者之業者名稱攔位，會跳出下方空白欄位，於空白欄位處輸入業者

名稱(關鍵字) ，如圖 9，可搜尋到該受託者名稱，點選該業者名稱後系統將自動帶入其業者

資訊。 

 
圖 9 申請新案畫面 2-受託者搜尋 

備註: 
1.受託者資訊需由已建立之業者名稱帶入，須先確認受託廠商已註冊帳號並經核准開通。 
2.受託者若要進行資料修改，請先請受託者至帳號管理頁面進行資料更新。 
 
上傳檔案時，請點選[檔案上傳]按鈕，可以上傳檔案至系統，檔案格式限制為 PDF、Word、
ODF、ZIP。 
表單欄位填寫完成後，並勾選切結聲明，點選[下一步]按鈕，如圖 10，進入繳費畫面。 

 
圖 10 申請新案畫面 3 

 
進入繳費畫面後，點選[產生繳款單編號]按鈕，如圖 11，點選後會產生繳款單編號。 

 

圖 11 線上繳費畫面 1 
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點選繳款單編號後，會進入線上繳費平台畫面，選擇四種繳費方式的一種(繳費方式經選擇

後不可再更改，請確認是否選用此繳費方式後再點選)，如圖 12。 

 
圖 12 線上繳費平台畫面 1-選擇繳費方式 

 
使用台灣銀行臨櫃繳費、ATM 繳費或超商繳費者，進入下一步畫面後確認繳費資訊是否正

確，正確無誤後點選[列印繳費單]按鈕下載繳費單檔案，列印後可持繳費單至選定之繳費處

繳費，如圖 13。 

 
圖 13 線上繳費平台畫面 2-繳費單資訊確認 
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備註：線上繳費需於完成繳費後 3-7 個工作天後入帳，尚未完成入帳前，請先點選[暫存]按
鈕，待 3-7 個工作天後，回到本系統之繳費資訊確認是否已完成入帳。 
 
回到申請案件之繳費畫面，確認繳費資訊欄位顯示完成入帳後，會出現[下載繳費證明]按鈕

供點選，可以下載繳費證明檔案，如圖 14。 

 

 
圖 14 線上繳費畫面 2-已完成入帳 

 
點選[預覽申請資料]按鈕，確定資訊填寫是否正確，若資訊填寫不正確，點選[回上一頁]按
鈕，返回表單填寫資料畫面修改資料；若資訊填寫正確且繳費已確定完成入帳，即可點選

[送出申請]按鈕，此筆案件就送出成功，並返回到案件管理畫面，如圖 15。 
備註：送出申請後將無法再修改案件內容，請於送出前詳細確認填寫資料之正確性。 

 
圖 15 預覽申請書畫面 
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四、查看申請資料與資料下載 

(一)案件查詢：要快速查詢到案件，可於上方搜尋欄位以輸入查詢條件，點選[放大鏡]按
鈕，會顯示對應案件，如圖 16。 

 
圖 16 案件管理畫面 3-案件查詢 

 
(二)尚未送出申請案件：點選[填寫]按鈕，可以繼續填寫申請單及確認繳費資訊，如圖 17。
若此筆申請單確認無需申請，可點選[刪除]按鈕，此筆案件會被移除。 

 
圖 17 案件管理畫面 4-尚未送出申請案件 

 
(三)申請中案件：完成線上申請之案件，請點選[列印申請資料]按鈕，下載 PDF 檔案，列印

出所有檔案並將紙本送至食藥署掛文進行審核，如圖 18。 

 

圖 18 案件管理畫面 5-申請中案件  
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五、帳號管理 

(一)修改資料： 
點選廠商資料頁籤，點選[編輯]按鈕，如圖 19，進入修改註冊帳號(主帳號)填寫資料頁面。 

 
圖 19 帳號管理畫面 1 

 
修改完成後，點選[確定]按鈕，儲存更改後之帳號資料與密碼，如圖 20。 

 
圖 20 帳號管理編輯畫面 
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(二)新增子帳號： 

點選[新增]按鈕，進入新增子帳號畫面，如圖 21。 

 
圖 21 帳號管理畫面 2-廠商資料頁面 

 
填寫子帳號資料，完成後點選[確定]按鈕，如圖 22。 

 
圖 22 子帳號建立畫面 

 
子帳號建立成功，呈現在帳號管理畫面，如圖 23。 

 
圖 23 帳號管理畫面 3-新增子帳號後之廠商資料頁面 
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