
附表 7、派工單 

                                  編號：   

派工日期及時間：    月    日    時           □例假日 

派工說明： 

1.查報人：(OO 組  王 OO) 

2.報修位置：(OO 大樓 O 樓男廁) 

3.報修情事： 

 

 

 

檢修人員：□1.空調人員   □2.機電、水電人員   □3.兩者 

          □4.其他： 

收到表單日期：   月    日    時    

限期回報處理期限： □4 小時  □1 日  □3日  □7日 

                   □其他：  

檢修人員簽名： 

檢修情形回報說明 

□1.已處理，合格 

□2.尚待處理，改善建議： 

(燈具無法維修，須請廠商處理，經向 A 廠商詢價，需經費 OO 元。) 

 

 

 

 

回報完成日期：   月    日    時   確認人員： 

第一、二聯：派工人員  第三聯：現場主任  第四、五聯：檢修人員 

備註：如逾本表單規定期限內回報，依契約規定計算逾期違約金。 


