醫院院內麻醉藥品管理要點

（行政院衛生署86.2.20衛署麻處字第8600840號公告）

一、麻醉藥品應設置固定專用櫥櫃加鎖儲存，並設簿冊登錄收支使用情形，院內麻醉藥品之移轉，發藥人及領藥人均應簽名以便追蹤藥品流向；麻醉藥品管理人應每日登載收支情形及清點庫存量，並作成紀錄。

二、藥師受理管制藥品處方箋調劑時，應確認處方箋之合法性及完整性，調劑後之處方資料應詳錄簿冊。

三、使用病患自控式止痛裝置者，應依據「病患自控式止痛法（ＰＣＡ）使用麻醉藥品注意事項」，由醫師開立「病患自控式止痛法使用麻醉藥品醫囑單」及「管制藥品專用處方箋」，交付藥劑部門以無菌操作方式調劑，並確實填寫調劑紀錄。未使用完之麻醉藥品，應併同「病患自控式止痛法剩餘麻醉藥品報銷單」繳回藥劑部門辦理銷燬。

四、未設麻醉藥品常備量之門診、急診室、護理站等單位，需用麻醉藥品時，應由醫師開立「管制藥品專用處方箋」至藥局領藥，領藥時領藥人應於處方箋上簽收；使用單位應設「麻醉藥品使用紀錄表」，登錄使用情形，內容包括使用日期、處方箋號碼、病人姓名、病歷號碼、領藥人簽名、使用量、結存量、有否殘餘量、銷燬人及監銷人簽章之銷燬紀錄。每週應將前週之「麻醉藥品使用紀錄表」送交藥局點收，如為針劑應將用畢之空安瓿一併繳回，藥局應將「麻醉藥品使用紀錄表」與處方箋品量核對無誤後，合併保存；空安瓿集中定期銷燬。

五、設有麻醉藥品常備量之麻醉科、手術室、急診室、護理站等單位，應依下列方式管理：
　　（一）設置固定專用櫥櫃加鎖儲存，並設專人負責管理。

　　（二）由各單位評估其應備量，經院方核准後，以預支單據向藥劑部門辦理預支。

　　（三）交班時應當面清點、簽收。

　　（四）領用麻醉藥品時，應由醫師開立「管制藥品專用處方箋」並於調劑人員欄簽章後，憑以領取麻醉藥品，使用人並應將使用情形登錄於「麻醉藥品使用紀錄表」。

　　（五）核銷常備量時，應將「管制藥品專用處方箋」及「麻醉藥品使用紀錄表」交藥劑部門點收，若有針劑應將空安瓿一併繳回。

　　（六）藥劑部門應將各預支常備量單位之麻醉藥品個別造冊，每月至少一次派藥師至各單位不定時抽查核對藥品數量，並與該單位負責人會同簽名，將抽查結果存檔備查。
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